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RESOLUCAO N° 08/2023 - SME

“Dispée sobre 0 Processo de Matriculas para a Educacao
Infantil e Ensino Fundamental da Secretaria Municipal de
Educacéo de Potim - SP.”

A Secretaria Municipal de Educacéo de Potim, Sistema de Ensino Lei 865/15 de 10
de novembro de 2015, reconhecido pelo Governo do Estado de S&o Paulo e Ministério de Educacéo e
Cultura, no uso de suas atribuicdes legais e considerando a necessidade de normatizar o processo de
matriculas para a Educacéo Infantil, Ensino Fundamental dos Anos Iniciais/Finais e EJA — Educacéo de
Jovens e adultos do ano de 2023, estabelece critérios e procedimentos para a implementacdo do
Programa de Matricula Antecipada/Chamada Escolar — Ano 2024, com vistas ao pleno atendimento a
demanda da Educacdo Infantil e Ensino Fundamental, na Rede Publica Municipal de Ensino de Potim/SP
de acordo com a Resolugdo SE 32 de 02/08/2023 do Estado de Sdo Paulo, considerando:

- 0 esfor¢o empreendido pelo Governo do Estado de Séo Paulo e Municipios Paulistas no cumprimento
do que estabelecem os artigos 208 e 211 da Constituicdo Federal, de 5 de outubro de 1988, mediante
mUtua colaboracdo, para assegurar a universalizacdo do ensino obrigatorio;

- 0 disposto no artigo 249 da Constitui¢do do Estado de S&o Paulo, de 5 de outubro de 1989;

- 0 disposto no inciso 1l do artigo 5° da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as
diretrizes e bases da educacéo nacional;

- 0s do Plano Municipal de Educacéo de Potim-SP, aprovado pela Lei 944/2017;
— 0s termos do Decreto n° 67.635, de 06 de abril de 2023, que dispde sobre Educacéo Especial na rede
estadual de ensino;

- 0s termos da Lei n°® 13.068, de 10 de junho de 2008, que dispbe sobre o excesso de faltas de alunos;
- 0s termos da Lei n° 17.252, de 17 de marco de 2020, que versa sobre a carteirinha de vacinacao;

- 0s termos da Resolugdo SE n° 27, de 9 de maio de 2011, que disciplina sobre a concessao de transporte
escolar;

- 0s termos da Resolugdo SE n° 74, de 19 de julho de 2012, que dispbe sobre a realizagdo do Censo
Escolar, no ambito do Estado de S&o Paulo;

- 0s termos da Resolugdo SE n° 36, de 25 de maio de 2016, que institui, no ambito dos Sistemas
Informatizados da Secretaria da Educacao, a plataforma “Secretaria Escolar Digital — SED”;
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— 0s termos da Resolucdo SE n° 4, de 20 de janeiro de 2017, que versa acerca da idade minima para
matricula em cursos de Educacdo de Jovens e Adultos mantidos pelas escolas da rede estadual de
ensino;

— 0s termos da Resolucdo SE n° 63, de 30 de outubro de 2019, que dispde sobre atendimento a
estudantes estrangeiros na rede estadual de ensino;

- 0 que dispde a Deliberagdo CEE n° 166, de 5 de fevereiro de 2019, a Indicagdo CEE n° 173, de 05 de
fevereiro de 2019 e o Parecer CEE n°137, de 08 de maio de 2019, que regulamentam o corte etario
para ingresso na Educacdo Infantil/Pré-Escola e no Ensino Fundamental;

- 0s termos da Deliberacdo CEE n° 2, de 17 de marco de 2000, que dispde sobre o cadastramento geral
dos alunos da Educacéo Basica no Sistema de Ensino do Estado de Séo Paulo; - que a formacéo da Rede
Pablica de Ensino, é composta pela integracdo das redes estadual e municipal, objetivando a atender e
acomodar integralmente a demanda escolar do Ensino Infantil e Fundamental;

- 0 uso racional dos recursos financeiros e materiais na organizacao das unidades administrativas,
inclusive no que se refere a formacdo de classes de alunos;

- 0 estabelecimento de critérios e procedimentos que garantam o adequado atendimento a demanda
escolar do Ensino Infantil e Fundamental;

- a importancia da continuidade do processo de planejamento antecipado, para o adequado atendimento
da demanda escolar na Rede Publica de Ensino da Rede Municipal,

- a Lei Federal 13257/2016 que dispde sobre as politicas publicas para a primeira infancia e altera a Lei
n° 8.069, de 13 de julho de 1990 (Estatuto da Crianca e do Adolescente);

- a necessidade de propiciar as unidades subsidios organizacionais para a formacéo de classes de
creches de alunos que assegurem atendimento adequado aos educandos de 06 (seis) meses a 3 (trés)
anos e de toda a Rede Municipal; e

Resolve:

Artigo 1°- As acbes que visam a implementagdo do processo de atendimento a demanda escolar da
Educacdo Infantil e do Ensino Fundamental, para o ano letivo de 2024, inclusive na modalidade de
Educacdo de Jovens e Adultos - EJA, deverdo observar a seguinte ordem de prioridade de atendimento:

I - Garantir o atendimento dos estudantes ja matriculados, em continuidade de estudos, que ja
manifestaram interesse (rematricula) em permanecer na rede municipal.

Il - A estudantes que foram definidos no Sistema SED e concluintes do Ensino Fundamental de escolas
municipais;
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I11 - A candidatos ao ingresso no Ensino Infantil e Fundamental ou a cursar qualquer dos
anos/series/etapas que os integram, de acordo com a legislagéo vigente;

IV — As situacdes de deslocamento/transferéncia;

V - Realizar a chamada escolar e a matricula antecipada de criancas, adolescentes, jovens e adultos,
candidatos ao Ensino Infantil e Fundamental na rede publica; e

VI - Efetuar o cadastramento e o atendimento das situacdes de transferéncia.

VII - Para os efeitos desta resolucéo, considera-se que o estudante com dezoito anos completos ou
mais responde por seus atos e resultados decorrentes deles.

Paragrafo Unico — Todas as Escolas Municipais de Potim-SP constituem postos de inscricdo e de
informagdes ao cidaddo que procurar uma escola publica para participar do processo de matricula.

Artigo 2° - Todas as etapas do processo de matricula antecipada para a Educacéo Infantil e o Ensino
Fundamental seréo realizadas pela Rede Municipal de Ensino, em conjunto e articuladamente, por
meio da plataforma Secretaria Escolar Digital — SED, na conformidade do que estabelece a Resolucgéo
SE n° 36, de 2016.

Artigo 3° - O processo de matricula antecipada compreenderé as etapas de:

I — Critérios para atendimento preferencial de vagas na Educacdo Infantil em creches em periodo parcial
e integral, a partir de 01 (um) ano a 05 (cinco) anos, e escolas de Tempo Integral — Fundamental Anos
Iniciais;
a) Vulnerabilidade;
b) Criangas desacompanhadas de pais e/ou responsaveis por diferentes motivos comprovados no
ambiente familiar (trabalho);
c) Ordem de data de solicitacdo de vaga;

Il — Consulta aos alunos da ultima etapa da pré-escola e do 5° ano do Ensino Fundamental da Rede
PUblica sobre seu interesse em permanecer, no ano de 2024, na rede;

111 — Definicdo dos alunos da ultima etapa da pré-escola da rede pablica, candidatos a vaga no 1° ano do
Ensino Fundamental Publico — Anos Iniciais;

IV — Definicdo dos alunos oriundos do 5° ano do Ensino Fundamental Pablico, candidatos a vaga no 6°
ano do Ensino Fundamental Publico — Anos Finais;
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V — Inscricdo/cadastramento dos candidatos que ndo frequentaram Escola Puablica em 2023,
demandantes de vagas em qualquer ano da Educagdo Infantil e do Ensino Fundamental Publico
Municipal, inclusive na modalidade EJA;

VI — Compatibilizacéo entre a demanda e as vagas disponiveis;
V11 — Efetivacdo da matricula dos alunos definidos e dos candidatos cadastrados;
VI — A divulgacéo dos resultados;

IX — Cadastramento permanente de candidatos a Educagéo Infantil e Ensino Fundamental da Rede
Publica, no decorrer do periodo estabelecido para a chamada escolar e durante todo o ano de 2024;

X — Inscri¢do por deslocamento, por transferéncia e por intencdo de transferéncia.

Artigo 4° - O processo de matricula antecipada compreenderé as etapas de:

I — Consulta:

a) aos estudantes da Gltima etapa da pré-escola da Educacdo Infantil da rede publica municipal sobre
seu interesse em permanecer, no ano letivo de 2024, na rede publica de ensino;

b) aos estudantes do 5° ano do Ensino Fundamental da rede municipal sobre seu interesse em
permanecer, no ano letivo de 2024, na rede publica municipal;

c) aos estudantes elegiveis aos servigos da Educacdo Especial, quanto as especificidades a serem
consideradas para o atendimento no ano letivo de 2024.

Il — Preenchimento e atualizacdo, completa, da ficha cadastral de todos os estudantes demandantes de
vaga da Educacéo Infantil e Ensino Fundamental, inclusive na modalidade EJA, e, da rede municipal,
para 0 ano de 2024.

a) recomenda-se que a ficha cadastral dos estudantes da rede privada de ensino seja completamente
preenchida e atualizada.

111 — Definicdo e rematricula:

a) manifestacdo (rematricula) dos estudantes da Educacéo Infantil, da rede municipal sobre seu
interesse em permanecer, no ano letivo de 2024, na rede publica de ensino;

b) definicdo dos estudantes da ultima etapa da pré-escola da rede municipal, candidatos a vaga no 1°
ano do Ensino Fundamental na rede publica;

c) definicdo dos estudantes oriundos do 5° ano do Ensino Fundamental da rede municipal e rematricula
dos estudantes oriundos do 5° ano do Ensino Fundamental da rede municipal, candidatos a vaga no 6°
ano do Ensino Fundamental na rede publica;

IV — Inscricdo dos candidatos que ndo frequentaram escola publica em 2023, demandantes de vagas
em qualquer turma/ano/série da Educacéo Infantil e Ensino Fundamental, inclusive na modalidade
EJA,;
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V — Programacéo conjunta da oferta de vagas em escolas publicas, para o ano letivo de 2024;

VI — Compatibilizacdo entre a demanda e as vagas disponiveis;

VI — Efetivacdo da matricula dos estudantes em continuidade, definidos e dos candidatos cadastrados;
V111 — Divulgacéo preliminar dos resultados;

IX — Cadastro permanente de candidatos a Educacéo Infantil e Ensino Fundamental da rede publica,
no decorrer do periodo estabelecido para a chamada escolar e durante todo o ano letivo de 2024;

X — Inscricdo por Deslocamento, por Transferéncia e por Intencdo de Transferéncia.

81° — Compete a rede municipal de ensino a atualizacdo dos dados cadastrais dos estudantes a que se
referem o inciso 111, bem como a indicacdo das op¢des de interesse.

82° — No que se refere ao inciso IV deste artigo, a inscri¢ao de estudantes fora da rede podera ser
realizada das seguintes formas:

a) pré-inscricao on-line, por meio da plataforma SED;

b) presencial, realizada na unidade escolar e Secretaria de Educagéo.

Artigo 5° - Para efeito do que dispde esta resolucdo, entende-se por:

I - Inscricdo por Deslocamento - o procedimento utilizado para registro da solicitacdo de mudanca de
escola, efetuada por estudante com matricula ativa em escola publica, inclusive na modalidade EJA,
antes do inicio do ano letivo, podendo ocorrer:

a) por alteracdo de endereco residencial, quando essa alteracdo inviabilizar a permanéncia do estudante
na mesma unidade escolar;

b) por interesse do proprio estudante, ou de seus responsaveis, ndo sendo necessario haver mudanca de
endereco para se efetivar a inscri¢do na escola pretendida, sendo que, mesmo se efetivando a inscricao,
0 estudante devera permanecer frequente na escola de origem, aguardando a comunicacédo pela escola
de destino ou resultado na consulta on-line, sobre a disponibilidade da vaga solicitada.

Il - Inscri¢do por Transferéncia - o procedimento semelhante ao previsto na alinea “a” do inciso I, deste
artigo, para registro da solicitagdo de mudanca de escola, revestida das mesmas caracteristicas, exceto
no que se refere ao momento da solicitacdo, que, nesse caso, se verifica apds o inicio do ano letivo;

a- Inscricdo por Intengdo de Transferéncia - o procedimento semelhante ao previsto na alinea “b” do
inciso I, deste artigo, para registro da solicitacdo de mudanca de escola, revestida das mesmas
caracteristicas, exceto no que se refere ao momento da solicitacdo, que, nesse caso, se verifica apds o
inicio do ano letivo.
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Artigo 6° - Para a inscricdo dos estudantes/candidatos demandantes de vagas no Ensino Infantil e
Fundamental, pelo Programa de Matricula Antecipada, as a¢Ges serdo realizadas nas seguintes fases:

| - Fase de Definicdo dos estudantes que ja frequentam a rede municipal e pretendem continuar seus
estudos, identificados na seguinte conformidade:

a) estudantes que frequentam a Ultima etapa da pré-escola do Ensino Infantil na rede municipal,
candidatos ao ingresso no 1° ano do Ensino Fundamental pablico; observados os termos da
Deliberacdo CEE n° 166, de 2019, Indicacdo CEE n° 173, de 2019 e do Parecer CEE n°137, de 2019;

b) estudantes oriundos do 5° ano do Ensino Fundamental da rede municipal, candidatos ao ingresso no
6° ano do Ensino Fundamental da rede publica; e

Il - Fase de Inscricdo para criangas, adolescentes, jovens e adultos que se encontram fora da escola
publica e sdo candidatos a matricula em escolas publicas abrangendo:

a) criancas que nao frequentam a pré-escola na rede publica, candidatas ao ingresso no Ensino
Fundamental, em escolas publicas, com idade a partir de 6 anos, completos ou a se completar até 31-03
do ano da matricula, observados os termos da Deliberacdo CEE n° 166, de 2019, Indicacdo CEE n° 173,
de 2019 e do Parecer CEE n°137, de 2019;

b) a criancas, adolescentes, jovens e adultos que se encontram fora da rede publica e sdo candidatos a
matricula em escola publica, em todos os anos ou séries do Ensino  Fundamental, inclusive na
modalidade EJA, nos segmentos correspondentes aos Anos Iniciais e aos Anos Finais do Ensino
Fundamental, observadas as particularidades, para esse tipo de atendimento, conforme segue:

1. a matricula na modalidade EJA, inicial ou em continuidade, em qualquer termo de curso presencial
mantido por escola publica, conforme o disposto na Resolugdo SE n° 4, de 2017, observado o critério de
idade:

1.1 para o Ensino Fundamental, quinze anos completos;

§ 1° - No que refere ao inciso | deste artigo, cabera a unidade escolar, no ato da Definicdo, informar a
intencéo do estudante em cursar a escola de Periodo Integral;

8§ 2° - Para a efetivacao das acdes relacionadas nos incisos deste artigo, bem como para as demais a¢oes
relativas a implementacdo do processo de matricula antecipada, observar-se-a o Cronograma de
Atendimento a Demanda, constante do Anexo | que integra esta Resolucéo.

8§ 3° - No que refere ao inciso II, alinea “b” deste artigo, a inscrigdo do aluno que se encontra fora da
rede publica, podera ser realizada, durante todo o ano letivo, presencialmente nas unidades escolares
publicas.
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8§ 3°- O candidato que perder os prazos de inscri¢do, relativos aos periodos estabelecidos no
cronograma de matricula antecipada, poderéa se inscrever a qualquer tempo, durante todo o ano letivo
de 2024, observados os termos desta Resolugéo.

Artigo 7° - No ato do cadastramento e atualizacdo periodica de dados, a escola e/ou o responsavel,
devera obrigatoriamente, solicitar documentos comprobatorios, realizando:

I - Preencher a ficha cadastral completa de candidatos sem RA (registro de aluno);
Il - Completar os dados cadastrais de candidatos com RA (registro de aluno);
111 - Atualizar o endereco e geolocalizacdo do aluno;

IV - Solicitar copia da carteira de vacinagdo do candidato e/ ou declaracdo emitida pela unidade bésica
de salde, atestando a regularidade da vacinacdo do mesmo, nos termos da Lei n° 17.252, de 2020;

V - Atualizar o telefone e e-mail do aluno, quando houver;

VI - No cadastro do responsavel legal ou pessoa por esse autorizado, quando ainda néo efetivado, incluir
o nome, C.P.F., R.G., data de nascimento, assim como e-mail e telefone para contato, quando houver;

V11 - Identificacdo, em aba especifica, das necessidades de atendimento especializado dos estudantes,
em todos os niveis de ensino;

V111 - Preencher os campos necessarios para a comprovacdo da carteirinha escolar aos estudantes que
nédo a possuem.

81° A obrigatoriedade a que se refere o caput deste artigo, quanto a unidade escolar, diz respeito a
necessidade de solicitacdo dos documentos comprobatérios, e caso ndo sejam apresentados, nao
obstam a realizacdo das acGes previstas e dela decorrentes.

§2° - Em todas as etapas do processo de matricula e, especialmente, nas inscri¢des por deslocamento
com alteracdo de endereco e por transferéncia, para possibilitar melhor alocacdo da matricula do
estudante, recomenda-se a apresentacdo de certiddo de nascimento, RG, carteirinha de vacinagéo e
comprovante de endereco.

83° — Para 0 atendimento aos alunos estrangeiros, observar-se-a o disposto na Resolucéo SE n° 63, de
20109.

84° — Caberd a escola, obrigatoriamente, proceder a entrega, ao estudante/candidato ou a seus
responsaveis do comprovante de inscri¢do, assim como do comprovante de Inscri¢do por
Deslocamento, por Transferéncia e por Intencdo de Transferéncia da matricula, por meio de
correspondéncia digital ou impresso.
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Artigo 8°- A programacao de vagas de todas as escolas publicas serd feita com base na demanda
registrada na plataforma SED, ap6s planejamento conjunto do atendimento escolar para o ano letivo de
2024, assegurando-se a continuidade de estudos dos estudantes ja matriculados em 2023, que
manifestaram interesse em permanecer na rede puablica, com observancia ao Cronograma de
Atendimento, a que se refere o pardgrafo 1°, do artigo 5°, desta resolucao.

Artigo 9° — A programacédo de vagas de todas as escolas publicas sera feita com base na demanda
registrada nas unidades escolares ou secretaria Municipal de Educacao, apds planejamento conjunto do
atendimento escolar para o ano letivo de 2024, assegurando-se a continuidade de estudos dos estudantes
ja matriculados em 2023, que manifestaram interesse em permanecer na rede publica, com observancia
ao Cronograma de Atendimento, a que se refere o pardgrafo 1°, do artigo 5° desta resolucdo.

Artigo 10° — A compatibilizagdo sera automatica entre a demanda e as vagas existentes e realizada no
municipio, observados os seguintes critérios, inclusive o critério de proximidade, com base na
geolocalizacdo do endereco cadastrado dos estudantes/candidatos

| — Estudantes em continuidade:

a) matricula na mesma unidade escolar, quando houver a oferta da continuidade;

b) matricula em unidade escolar diversa, quando ocorrer mudanca de ciclo sem atendimento na mesma
unidade.

Il — Critérios gerais para a compatibilizacdo automatica dos candidatos/estudantes ingressantes na rede
publica, por inscricdo de aluno fora da rede ou inscritos por transferéncia por alteracao de endereco,
aqui relacionados por ordem de prioridade:

a) candidatos/estudantes com necessidade de escolas que possuam acessibilidade;

b) candidatos/estudantes gémeos, vinculados na ficha do aluno e com 0 mesmo endereco;

¢) candidatos/estudantes irméaos, vinculados na ficha do aluno e com o0 mesmo endereco;

d) candidatos/estudantes pretendentes ao ensino em periodo integral;

e) demais candidatos/estudantes.

111 — Estudantes com inscri¢do por deslocamento sem alteracdo de endereco ou inscri¢do por intencéo
de transferéncia serdo atendidos nas unidades de interesse, ap0s o atendimento dos publicos
relacionados nos incisos | e 11, considerando a existéncia de vaga ociosa.

§1° — As Diretorias de Ensino e Orgdos Municipais de Educagfo, apds a compatibilizagio automatica
entre a demanda e as vagas existentes, realizada na plataforma SED, deverdo efetuar as analises e 0s
ajustes manuais necessarios, em periodo especificado no cronograma, ou apos realizadas as rodadas
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periddicas de compatibilizacdo, respeitados os critérios definidos pela Coordenadoria de Informacao,
Tecnologia, Evidéncia e Matricula — CITEM, de forma a garantir a efetivacdo de todas as matriculas.

82° — As reunides regionais, entre as equipes estadual e municipal, deverdo ocorrer sempre que
necessario e sob a supervisdo dos 6rgaos centrais de ambas as redes, para fins de acompanhamento do
processo de matricula e atendimento a totalidade da demanda.

Artigo 11° — A coleta de classes e de vagas da Educacdo Infantil e Ensino Fundamental, inclusive na
modalidade EJA, para o ano letivo de 2024, sera realizada nas unidades escolares e, posteriormente, na
plataforma SED, sob a supervisdo e validacdo dos responsaveis nas respectivas Diretorias de Ensino e
6rgdos Municipais de Educagdo, assegurando-se a continuidade de estudos dos estudantes ja
matriculados em 2023 e o atendimento a demanda cadastrada, considerando-se a geolocalizacdo do
endereco  fornecido pelo responsavel ou estudante maior  de 18  anos.

Artigo 12° — E obrigatdria a efetivacdo de todas as matriculas da demanda existente na plataforma
SED, em todas as etapas do processo de matricula antecipada para o ano de 2024, com excecao da
etapa de Inscricdo por Intencdo de Transferéncia.

81° — Para os estudantes que se encontram em continuidade de estudos, a rematricula sera garantida
somente apds a atualizacdo cadastral e confirmacao de interesse.

§2° — Os responsaveis que ainda ndo possuem cadastro na plataforma SED poderdo proceder com o
cadastro de responsavel em unidade escolar da rede publica e a respectiva atualizacdo cadastral,
conforme Art. 6° desta resolucdo, e confirmacdo de interesse de rematricula.

Artigo 13° — Em qualguer momento do ano € vedada a exclusdo de matricula de estudantes que ndo
comparecerem as aulas ou abandonarem a escola, sendo obrigatorio o langcamento desses registros nas
opc0es especificas, disponibilizadas na plataforma SED, conforme Resolu¢do SEDUC n° 119, de 2021
e Resolucdo SEDUC n° 25, de 05-07-2023.

Artigo 14° — Serdo canceladas automaticamente as definicdes, inscricdes ou mesmo matriculas,
realizadas no processo de matricula antecipada para o ano de 2024, dos estudantes/ candidatos que
tenham apresentado, no ano de 2023, posteriormente a sua definicdo/inscri¢do/matricula antecipada,
uma das seguintes situagoes:

I — Transferéncia.

I1 — Abandono ou langcamento de NCOM.

111 — Retencgéo.
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81° — Para 0s casos a que se refere o inciso Il deste artigo, havendo interesse em retornar a rede publica
de ensino, posterior ao cancelamento de sua definicdo/matricula, sera necessario que o
estudante/candidato efetue nova inscricdo em qualquer escola publica, que seré atendida conforme os
critérios estabelecidos no artigo 8°, inciso II.

§2° — Nas situacOes a que se refere o parégrafo anterior, a unidade escolar municipal deveré observar
as disposicoes da Lei n° 13.068, de 2008, com o devido acompanhamento do supervisor de ensino da
rede.

Artigo 15° — Os estudantes com matricula ativa em 2024, que mudarem de residéncia, com alteracédo de
endereco para bairro/ distrito/municipio diverso ou que venham apresentar motivo de preferéncia, apos
a divulgacdo dos resultados da matricula, mas antes do inicio do ano letivo, caracterizando
deslocamento, devem formalizar a solicitacdo de deslocamento da matricula, de forma presencialmente,
comparecendo a Secretaria de Educacéo e/ou a escola pretendida.

§1° — Nas situacdes referidas neste artigo, quando efetuado de forma presencial, a escola deverd,
obrigatoriamente:

I — Registrar na plataforma SED a solicitacdo de deslocamento da matricula, com ou sem alteracédo de
endereco;

Il — Proceder as atualiza¢Ges do endereco residencial completo, com georrefenciamento, anexando
comprovante de residéncia, carteirinha de vacinacao e do telefone para contato;

111 — Proceder a entrega do comprovante da solicitacdo de deslocamento ao responsavel ou estudante
maior de dezoito anos de idade, por meio de correspondéncia digital ou impressa.

§2° — As solicitacfes de deslocamento da matricula que ndo forem atendidas antes do inicio do ano
letivo serdo automaticamente transformadas em inscri¢do por Transferéncia ou por Intencao de
Transferéncia, de acordo com as particularidades de cada uma.

83° — A escola de origem somente dever lancar, na plataforma SED, a baixa da transferéncia da
matricula do aluno nos casos de efetiva mudanca para outro estado/pais ou para escola particular.

Artigo 16° — Os estudantes com matricula ativa em 2024, que apos o inicio do ano letivo tiverem
intencdo de se transferir de escola, por interesse proprio ou de seus responsaveis, deverdo registrar a
intencd@o na Secretaria Municipal de Educacéo, de forma presencialmente comparecendo na escola
pretendida para formalizar a solicitacao.

§1° — Para a situacdo a que se refere o caput deste artigo, a disponibilidade de vaga somente devera ser
considerada ap6s o atendimento de todos os estudantes, em todas as etapas do processo de matricula,
inclusive daqueles inscritos por deslocamento de matricula, com alteracdo de endereco, e por
transferéncia.
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82° — No atendimento do estudante inscrito por intencdo de Transferéncia, a escola devera observar e
informar ao estudante ou seus responsaveis sobre legislacdo vigente referente ao transporte escolar.
83° — Os casos excepcionais ou omissos deverdo ser resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagéo
e Orgdo Central, conforme legislacéo vigente sobre o referido assunto.

Artigo 17° — O aluno com matricula ativa em 2024, que possuir inscri¢do por Transferéncia ou
Intencéo de Transferéncia, e receber NCOM, abandono ou baixa de transferéncia, tera sua inscricao
cancelada automaticamente, devendo, caso demonstre interesse em retornar a rede pablica de ensino,
efetuar nova inscricdo em qualquer unidade escolar da rede publica, conforme Artigo 5° da presente
resolucéo.

Paragrafo Unico — Havendo disponibilidade de vagas, a compatibilizacdo se dard, preferencialmente,
na unidade escolar na qual o aluno estava matriculado anteriormente.

Artigo 18°- Em todas as etapas do processo de matricula e especialmente nas inscricdes por
deslocamento com alteracdo de endereco e por transferéncia, a fim de possibilitar melhor alocacdo da
matricula do estudante, € obrigatoria a apresentacdo do comprovante de endereco para upload na
plataforma SED, bem como que o responsavel ou a escola proceda a atualizacao do endereco residencial
do aluno, seguida de sua geolocalizacdo, na plataforma SED, na forma prevista nesta resolucao.

Paragrafo Unico - Considera-se como comprovante de residéncia, os documentos elencados no Anexo
Il da presente resolugéo.

Artigo 19° - Para viabilizar o Programa de Matricula Antecipada do Ensino Infantil e Fundamental, os
trabalhos das equipes responsaveis pela demanda escolar da rede municipal devem ser direcionados
para as seguintes atividades:

| - Caracterizacdo das respectivas redes fisicas, identificando o nimero de salas de aula por escola, area
de abrangéncia/ setor e distrito;

Il - Caracterizagdo das escolas localizadas em areas de congestionamento, nimero de turnos e horarios
de funcionamento e nimero de turmas e de alunos por classe, visando & adogdo de providéncias
conjuntas, para o efetivo atendimento a demanda no Ensino Infantil e Fundamental;

I11 - Levantamento de obras em execucdo e planejamento conjunto das necessidades de expansao da
rede fisica para atendimento a demanda;

IV - Identificacdo das escolas com acessibilidade;
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V - Divulgacdo ampla e diversificada de todo o processo de atendimento conjunto a demanda, pelas
redes, envolvendo seus 0rgaos centrais, regionais e todas as escolas publicas;

VI - Divulgacéo do resultado da matricula - 2024, na seguinte conformidade:
a) pela escola de destino da matricula;
b) por qualquer escola publica municipal, mediante solicitacdo dos candidatos ou responsaveis;

81° - No decorrer das fases do Programa de Matricula Antecipada e durante o ano letivo de 2024, a
secretaria Municipal de Educacdo de Potim em continuidade ao processo de matricula, acompanhando
o cadastramento, compatibilizacdo e matricula, na plataforma SED, dos candidatos que se inscreverem.

82° - Na inscricdo de candidatos a vaga na rede publica ndo deverao ser incluidos aqueles caracterizados
como em situacdo de solicitagdo de transferéncia de escola, sendo proibida a exclusdo de aluno ja
matriculado.

83° - Para a situacao a que se refere o paragrafo anterior, devera ser utilizada, exclusivamente, a opgéo
especifica disponivel na plataforma SED.

Artigo 20° - No Programa de Matricula Antecipada/Chamada Escolar para o ano de 2024, sdo de
responsabilidade:

I — Do Supervisor de Ensino, observadas as respectivas areas de atuacdo e competéncia:

a) acompanhar e fiscalizar o processo de matricula antecipada junto as escolas publicas de sua
circunscri¢do, no que couber;

b) orientar e zelar pela organizacdo e funcionamento das escolas estaduais, no uso dos recursos
financeiros e materiais, para atender as necessidades administrativas relacionadas ao processo de
matricula,

c) zelar pela realizacdo das acdes do programa de matricula antecipada e cumprimento dos prazos
estabelecidos nesta resolucéo.

d) dirimir davidas e apoiar os Municipios em todas as etapas do processo;

e) definir procedimentos com vistas ao atendimento da totalidade dos alunos nas escolas municipais, em
consonancia com as orientacdes da CITEM,;

f) proceder, em conjunto com os 6rgdos Municipais de Educacdo, a analise e a compatibilizacéo
demanda/vagas, assegurando a matricula da totalidade dos estudantes e dos candidatos cadastrados, nas
respectivas areas de circunscricdo;

g) garantir a execugdo dos registros correspondentes, na plataforma SED, na hipétese de haver qualquer
impedimento em escola de sua circunscrigdo, para realizagéo de inscri¢do/ cadastramento/matricula do
estudante/candidato;
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h) validar o quadro-resumo e a coleta das classes das escolas de suas respectivas redes, na plataforma
SED, de acordo com o planejamento prévio, homologado pela CITEM, bem como promover a
articulacdo com os municipios para a aprovacao do quadro-resumo e da coleta das classes, observando
0s prazos estabelecidos no Cronograma de Atendimento a Demanda do Ensino Infantil e Fundamental;

i) Orientar a escola sobre sua organizacdo e funcionamento, bem como sobre o uso dos recursos
financeiros e materiais, para atender as necessidades administrativas relacionadas ao processo de
matricula, inclusive no que diz respeito a formacao das classes de alunos, de acordo com a legislacéo
vigente;

Il - Das Equipes Gestoras das escolas municipais:

a) disponibilizar equipamentos para a digitacao da identificacdo dos estudantes da Fase de Defini¢éo;
b) disponibilizar equipamentos para a digitacdo da rematricula dos estudantes na Fase de rematricula;
c) orientar, de acordo com o estabelecido nesta resolucdo, os candidatos que procurarem a escola;

d) efetuar todas as inscri¢fes solicitadas, Unica e exclusivamente, na plataforma SED;

d) zelar pela fidedignidade das informacdes coletadas, evitando incorrecdes ou registros incompletos na
plataforma SED;

e) matricular toda a demanda definida ou inscrita ndo atendida automaticamente;

f) informar sobre a demanda/vagas em sua unidade escolar, para que a Secretaria Municipal de
Educacdo, em conjunto com o respectivo 6rgao Municipal proceda a compatibilizacdo dos candidatos
inscritos;

g) assumir a execuc¢do dos registros correspondentes, na plataforma SED, na hipétese de haver qualquer
impedimento para a realizacdo de inscricdo/cadastramento/matricula de estudante/candidato, apés
esgotadas as tentativas pelos estudantes/candidatos, dentro do periodo estabelecido no anexo | desta
resolucédo

h) divulgar os resultados para estudantes/candidatos, responsaveis através do endereco eletrdnico
https://sed.educacao. sp.gov.br/Consulta Publica/Consulta;

(Il

1) zelar pela organizagdo e funcionamento escolar, de acordo com a orientagdo prevista na alinea “g” do
inciso anterior;

J) verificar semanalmente o resultado da compatibilizagdo automatica e divulgar amplamente os
resultados para estudantes/candidatos e responsaveis.
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Artigo 21° - Sera de responsabilidade da CITEM e Orgdos Municipais de Educacdo planejar, orientar e
homologar propostas de atendimento escolar.

Artigo 22° - Na implementacao de todo o processo de matricula, sdo de responsabilidade da CITEM:
I - Por meio do Departamento de Planejamento e Gestdo da Rede Escolar e Matricula — DGREM:

a) por intermédio do Centro de Matricula— CEMAT: gerenciar o processo de matricula, acompanhando
o trabalho das Diretorias de Ensino e Secretaria de Educacdo na conducao do processo de matricula para
2024, inclusive no que diz respeito ao desempenho do sistema informatizado e ao cumprimento dos
Cronogramas previstos na presente resolugdo, visando a assegurar o pleno atendimento dos
inscritos/cadastrados e a continuidade de estudos da totalidade da demanda, podendo, a qualquer tempo,
realizar os registros de inscricdo/cadastramento/matricula de estudantes/ candidatos interessados;
b) por intermédio do Centro de Demanda Escolar e Planejamento da Rede Fisica -CEDEP: gerenciar o
dimensionamento da rede escolar visando as necessidades de atendimento e consolidando a demanda
por vagas, inclusive no que diz respeito ao desempenho do sistema informatizado e ao cumprimento dos
Cronogramas previstos na presente resolucéo visando o atendimento total da demanda.

I1 — Por meio do Departamento de Informacdo e Monitoramento — DEINF: planejar e coordenar a
producdo, organizacdo e utilizagdo de sistemas de informacdes da educagéo bésica da Secretaria;
apoiar os diferentes setores técnicos da Secretaria no campo da gestdo da informacao e dados; zelar
pela qualidade e a confiabilidade dos dados disponibilizados aos diferentes publicos internos e
externos.

a) por intermédio do Centro de Informacéo e Indicadores Educacionais — CEIND: planejar e coordenar
a producdo, coleta, organizacéo e disseminacédo de informagdes do sistema de ensino da educacgéo
bésica no Estado; produzir informacdes, a partir dos dados coletados e sistematizados pelo
Departamento, para atender demandas das demais areas da Secretaria; organizar, coordenar, e
sistematizar a disponibilizacdo dos dados disponibilizados aos diferentes publicos internos e externos;
b) por meio do Centro de Governo aberto — CGAB: Promover e Gerenciar o cadastro de escolas e o
cadastro de alunos abrangendo todas as redes; coordenar, coletar, organizar e sistematizar os dados de
interesse para o Censo Escolar.

11 — Por meio do Departamento de Tecnologia de Sistemas — DETEC, por intermédio do Centro de
Planejamento e Integracédo de Sistemas — CPLIS: orientar o desenvolvimento, a adequacgéo, a operagao
e a integragdo dos sistemas informatizados de apoio e gestdo da educacéo; no &mbito de sua atribuicdo,
oferecer apoio aos 0rgéos descentralizados da Secretaria, garantindo a produtividade e eficiéncia nos
processos; dar assisténcia as unidades da Secretaria, gerenciar a utilizacdo dos Sistemas
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Informatizados da Seduc, bem como orientar as Diretorias de Ensino e os Orgdos Municipais de
Educacdo na operacionalizacdo dessa utilizagdo, observado o Cronograma de Atendimento a Demanda
do Ensino Infantil e Fundamental.

Artigo 23° - A Coordenadoria de Informacdo, Tecnologia, Evidéncia e Matricula - CITEM e a
Coordenadoria Pedagogica — COPED, poderao expedir instrugdes complementares para 0 cumprimento
do disposto nesta Resolucdo, no ambito de suas  respectivas  competéncias.

Artigo 24° - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao, ficando revogadas as disposi¢des
em contrario.

Potim, 09 de novembro de 2023

WQ&LLL L

Prof.2 Renata Pedroso C‘I?z{erga
Secretaria Municipal de Educacdo de Potim

e Rua Rio Grande do Sul, 43 - Jardim Alvorada - Potim - SP - CEP: 12525-000

@ educacao@potim.sp.gov.br e (12) 3112 3281 ’x PREFEITURA MUNICIPAL DE

= POTIM

SECRETARIA MUNICIPAL DE

EDUCACAO’




ANEXO |

PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

* TERRA DO ARTESANATO -

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Cronograma de Atendimento & Demanda da Educag&o Infantil e Ensino Fundamental | e 11 na rede

municipal de

educacéo:

Inicio

Final

Acéo

Cronograma a ser definido pelo diretor da unidade escolar da rede
municipal de educacdo sobre os procedimentos para a Matricula Escolar
- 2024,

Definicdo e atualizacdo cadastral, pela rede municipal, dos alunos da Ultima etapa da pré-escola, do
5° e 9% anos do Ensino Fundamental da rede municipal na Plataforma SED. Fase de Inscricdo —
chamada escolar e cadastramento, de criancas, jovens e adultos que se encontrem fora da escola
publica, para matricula, em qualquer ano/série da Educacao Infantil ao Ensino Fundamental, em

escola municipal, inclusive na modalidade EJA.

21/08/23

01/09/23

Atualizagéo cadastral das unidades escolares, com vistas ao atendimento
do Programa de Matricula Antecipada.

18/09/23

19/09/23

Projecdo automatica do quadro resumo e formacéo de classes para 0 ano
letivo de 2024, nas escolas municipais, e matricula automatica dos
estudantes que manifestaram interesse de rematricula.

Coleta do quadro resumo para redes municipais.

20/09/23

29/09/23

Ajuste manual pelas Diretorias de Ensino e Unidades Escolares da
coleta de classes e matriculas, previstas para o ano letivo de 2024, com
vistas ao atendimento da totalidade dos estudantes em continuidade de
estudos e definidos.

Coletade C

lasse e ajuste do quadro resumo para as redes municipais, com vistas ao atendimento da
totalidade dos estudantes definidos e em continuidade de estudos.

23/10/23

21/11/23

Homologagc&o, pelo Orgéo Central, das classes para 0 ano letivo 2024,
com vista ao atendimento da totalidade dos estudantes definidos e em
continuidade de estudos.

22/11/23

22/11/23

Excluséo das classes ndo homologadas.
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23/11/23 24/11/23 Validagdo automatica da Coleta de classes e das matrizes curriculares,
pelo Orgéo Central para formag&o do quadro aulas e ajustes de
pendéncias, se necessario.

15/12/23 29/12/23 Digitacdo do rendimento final dos estudantes do ano letivo de 2023, das
escolas municipais.

11/01/24 17/01/24 Homologacéo das classes novas decorrentes das inscricdes de aluno fora
da rede e do Deslocamento por alteracio de endereco, pelo Orgéo
Central.

18/01/24 18/01/24 Validacdo automatica da Coleta de classes e das matrizes curriculares,
pelo Orgéo Central para formag&o do quadro aulas e ajustes de
pendéncias, se necessario.

Apbs o Inscricao por Transferéncia e por Intencdo de Transferéncia de

segundo matricula.

dia letivo

de 2024

Definicdo e atualizacdo cadastral, pela rede municipal, dos alunos da Gltima etapa da pré-escola, do
5° e 9° anos do Ensino Fundamental da rede municipal na Plataforma SED. Fase de Inscri¢ao —
chamada escolar e cadastramento, de criancas, jovens e adultos que se encontrem fora da escola
publica, para matricula, em qualquer ano/série da Educacédo Infantil ao Ensino Fundamental, em

escola municipal, inclusive na modalidade EJA.

18/09/23 29/09/2023 | Coleta de Classes para atendimento da programacdo conjunta de vagas
de estudantes concluintes da 2° etapa da Educacdo infantil, ingressantes
no 1° ano do ensino fundamental; estudantes concluintes do 5° ano do
ensino fundamental, ingressantes no 6° ano do ensino fundamental; e
concluintes do 9° ano do ensino fundamental.

02/10/23 04/10/23 Compatibilizacdo e matricula automatica, entre a demanda definida e
inscrita e as vagas existentes.

05/10 20/10/23 Anélise e solucdo das pendéncias da compatibilizacdo automatica pelas
Diretorias de Ensino e Unidades Escolares e 6rgdos municipais.

A partir de Coleta de Classes e matricula da totalidade de estudantes em

23/10/23 continuidade de estudos.

A partir de Divulgacéo do resultado da matricula dos estudantes cadastrados nas

11/12/23 fases de Definigdo e Inscricdo, aos responsaveis, informando a escola
onde foi disponibilizada a vaga para 2024.

@ educacao@potim.sp.gov.br e (12) 3112 3281
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A partir de Cadastramento/inscri¢do dos candidatos as vagas na rede publica,

12/12/23 e inclusive na modalidade EJA, que ndo se inscreveram no prazo previsto

durante para o processo, bem como daqueles que foram matriculados apds as

todo 0 ano Fases de Rematricula e Definig&o.

de 2024

Até Todas as classes deverao estar coletadas e matriculas realizadas, visando

12/12/23 o0 atendimento conjunto de candidatos a vaga na rede publica, bem
como, atendimento das inscricdes de deslocamento.

A partir de Compatibilizagdo automatica periddica semanal entre a demanda inscrita

14/12/23 e vagas existentes, para o ano letivo de 2024.

03/01/24 08/01/24

Inscricdo por Deslocamento de matricula com e sem alteracéo de
endereco.

09/01/24 11/01/24

Compatibilizacdo automatica e matricula das inscricdes por
Deslocamento.

A partir de Divulgacéo do resultado do Deslocamento.

22/01/24

Apo6s o Inscrigdo por Transferéncia e por Intencéo de Transferéncia de
segundo matricula.

dia letivo

de 2024

Cronograma de Atendimento a Demanda do Ensino Fundamental, na modalidade de Educacdo para
Jovens e Adultos — EJA, para o 2° semestre letivo.

A partir de
03/06/24

Todos os candidatos inscritos/cadastrados para os cursos na modalidade
EJA, serdo atendidos nas turmas instaladas para o 2° semestre de 2024.

03/06/24 14/06/24

Manifestacdo de interesse (rematricula) pelos estudantes maiores de
dezoito anos, cadastrados para 0s cursos na modalidade de Educacéo de
Jovens e Adultos (Regular e Profissionalizante), realizado por meio do
aplicativo minha escola SP e Plataforma Secretaria Escolar Digital —
SED.

A partir de
03/06/24

Todos os candidatos inscritos/cadastrados para os cursos na modalidade
EJA, serdo atendidos nas turmas instaladas para o 2° semestre de 2024.

Definicdo dos estudantes d

0

4° Termo da EJA-EF da rede municipal na Plataforma SED

17/06/24 18/06/24

Projecéo, do quadro-resumo e formacéo de classes para 0 2° semestre do
ano letivo de 2024, nas escolas estaduais na plataforma SED.
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19/06/24 01/07/24 Validacdo e ajustes, pelas Diretorias de Ensino, do quadro-resumo e das
classes previstas para 0 2° Semestre do ano letivo de 2024, com vistas ao
atendimento da totalidade dos estudantes definidos e em continuidade de
estudos.

Matricula da Totalidade dos estudantes em continuidade ou inscritos para o segundo semestre de
2024
02/07/24 12/07/24 Homologacéo das classes para o ano letivo 2024, com vista ao
atendimento a totalidade dos estudantes definidos e em continuidade de
estudos, pelo Orgéo Central.

A partir de Divulgacéo do resultado da matricula da modalidade EJA para o
15/07/24 segundo semestre de 2024.
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ANEXO 11

Seréo aceitos como comprovantes de residéncia os seguintes itens, a seguir relacionados:
a. Contas de agua, gas, energia elétrica ou telefone (fixo ou movel);

b. Contrato de aluguel em vigor, com firma do proprietario do imovel reconhecida em cartorio,
acompanhado de um dos comprovantes de conta de agua, gas, energia elétrica ou telefone em nome do
proprietario do imovel,

c. Declaracdo do proprietario do imével confirmando a residéncia, com firma reconhecida em cartorio,
acompanhada de um dos comprovantes de conta de agua, gas, energia elétrica ou telefone em nome do
proprietario do imovel,

d. Declaracdo anual de IRPF;

e. Demonstrativo/comunicado do INSS ou da SRF;

f. Contracheque emitido por 6rgao publico;

g. TRCT — Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho;

h. Boleto bancario de mensalidade escolar, de mensalidade de plano de saide, de condominio ou de
financiamento habitacional;

i. Fatura de cartdo de crédito;

j. Extrato/demonstrativo bancario de outras contas, corrente ou poupanca;
k. Extrato/demonstrativo bancario de empréstimo ou aplicacdo financeira;
|. Extrato do FGTS;

m. Guia/carné do IPTU ou IPVA,;

n. CRLV

0. Infracdo de transito;

p. Laudo de avaliagdo de imdvel pela CAIXA;

g. Escritura ou Certiddo de Onus do imével;

r. Declaracdo firmada pelo préprio interessado ou por procurador bastante, conforme Lei n°
7.115/1983.
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