PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

* TERRA DO ARTESANATO -

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO URBANO

PRESTACAO DE SERVICOS
DE MANUTENCAO E
CONSERVACAO DE
JARDINS NA PRACA

FRANCISCO DE ASSIS
GALVAO E ROTATORIA

e Praga Miguel Corréa dos Ouros, 101 - Centro - Potim - SP - CEP: 12525-000

O (12) 3112 3281




PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

* TERRA DO ARTESANATO -

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO URBANO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

1.1. Prestacdo de servicos de manutencdo e conservacdo de jardins, mediante a
operacionalizacdo e desenvolvimento de todas as atividades necessarias para a consecucao
do objeto.

1.2. O servico de Manutencédo e Conservacdo de Jardins compreende 0s seguintes itens de
contratacao:

= Manutencéo e conservacao de gramados em area plana;

= Manutencéo e conservacdo de gramados em area de talude;

= Manutencéo e conservacao de jardins;

= Poda de pequena monta: execucdo de servicos rotineiros de poda de arbustos (poda de
formacédo e limpeza em arbustos e cercas vivas) e de arvores de pequeno porte (ou aguelas
cuja altura na fase adulta atinge até 1,8 metros); e

1.3. O objeto inclui o fornecimento de uniformes, equipamentos de protecao individual e coletiva
(EPIs e EPCs), insumos e ferramentas necessarios para a perfeita execu¢ao dos servicos e
mao de obra operacional em numero suficiente e adequado para desenvolver todas as
atividades previstas, observadas as normas e a legislacao vigentes.

1.4. Todos os servigos deverao ser realizados com a finalidade de:

= Manter a boa aparéncia do jardim;
= Manter saudaveis as plantas e os gramados;
= Manter a limpeza e a ordem do jardim; e

= Manter a limpeza e a ordem de terrenos.

1.5. Os precos unitarios dos servigos contidos no orgamento sao referentes aos valores por mz2
para todo o0 més de manutencao.
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1.6. Relacédo dos locais do Municipio de Potim, segue no quadro abaixo:

Praca Francisco de Assis Galvéo
Rotatoria no entroncamento entre a Av. Arlete Freitas Teberga, Adriano Galvao de
Castro e Av. Governador Mario Covas

2. DESCRICAO DOS SERVICOS

2.1. Aprestacdo de servicos de manutencao e conservacao de jardins envolvera todas as etapas
do processo de operacionalizacdo das areas identificadas, conforme o padrao estabelecido
pelo Contratante, observando-se, ainda, que:

2.1.1. Os servicos deverao estar sob a responsabilidade técnica de profissional;

2.1.2. Os servicos deverdao ser prestados nos padrées técnicos recomendados e contar com
guadro de pessoal operacional capacitado e em nimero suficiente.

2.2. A Contratada devera executar todas as atividades necessarias juntamente com a mao de
obra minima necesséria a obten¢éo do escopo contratado, dentre as quais se destacam:

2.2.1. Manutencéo e conservacao de gramados em area plana:

= Acompanhamento técnico periédico;

» Adubacao (mineral e organica);

= Anélise quimica do solo;

» Aplicacdo de produtos quimicos, com a devida protecdo ambiental de funcionérios e pessoas;
= Capinacao;

= Coleta e remocao de lixo;

= Controle fitossanitario: programacao e execucao permanente de prevencédo, combate e/ou
controle de pragas e doencas especificas a cada espécie vegetal;

= Coroamento em plantas ou colocacéo de cobertura morta;
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= Correcdo do solo: quantificar caréncias e excessos que 0 solo apresente por meio da analise
de acidez e deficiencias de macro e micronutrientes para aplicacdo adequada e a
racionalizagdo dos insumos agricolas;

= Corte e recolhimento de galhos condenados ou caidos;

= Cortes de gramados, incluindo recortes em passeios, canteiros, arvores e muros;
= Desincamento dos gramados e canteiros;

» Erradicagao das plantas invasoras;

» Irrigacdo com agua de reuso;

= Limpeza geral: limpeza de toda a area, com varredura e retirada de folhas, flores e galhos
secos, de ervas arrancadas nas capinacdes e qualquer outro tipo de detrito;

» Manutengéo geral do gramado com controle de daninhas, poda, adubagdo e cobertura com
substrato especifico;

= Pequenos acertos de terreno para desvio de aguas pluviais, utilizando métodos para
conservacgao do solo;

= Rastelagem e remocéo dos restos vegetais, resultantes do corte;
» Refilamento das areas gramadas;

= Replantio;

»= Reposicéo de terra;

» Rocada;

= 1 jardineiro;

= 3 ajudantes de jardinagem;

= 1 encarregado;

= 1 operador de rocadeira ou microtrator.

2.2.2. Manutencdao e conservacao de gramados em area de talude:

Realizar as mesmas atividades descritas no item anterior (Manutencao e conservacgao de gramados
em area plana). No entanto a mao de obra necesséria é:
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= 1 jardineiro de taludes;

= 3 ajudantes de jardinagem de taludes;
= 1 encarregado — taludes;

= 2 operadores de rogadeira ou microtrator — taludes.

2.2.3. Manutencéo e conservacao de jardins:

= Acompanhamento técnico periédico;

= Adubacao (mineral e organica);

= Afofamento do solo nos vasos e jardineiras;

= Analise quimica do solo;

= Aplicacdo de produtos quimicos, com a devida protecdo ambiental de funcionérios e pessoas;
= Capinacao;

= Coleta e remocao de lixo;

= Conducéo de trepadeira;

= Controle fitossanitario: programacéo e execucao permanente de prevencao, combate e/ou
controle de pragas e doencas especificas a cada espécie vegetal;

= Coroamento em plantas ou colocacéo de cobertura morta;

= Correcdo do solo: guantificar caréncias e excessos que o solo apresente por meio da acidez
do solo e deficiéncias de macro e micronutrientes para aplicacdo adequada e a racionalizacao
dos insumos agricolas;

= Corte e recolhimento de galhos condenados ou caidos;
= Cortes de cercas vivas;

= Cultivo e expansédo de mudas;

= Desingamento dos gramados e canteiros;

» Erradicagao das plantas invasoras;
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Irrigagdo com agua de reuso;

Limpeza e reposigéo de folhagens e flores, com colocagéo de terra e adubo nos vasos e
floreiras;

Limpeza geral: limpeza de toda a &rea, com varredura e retirada de folhas, flores e galhos
secos, de ervas arrancadas nas capinacdes e qualquer outro tipo de detrito;

Ornamentacao dos jardins;

Pequenos acertos de terreno para desvio de aguas pluviais, utilizando métodos para
conservacao do solo;

Rastelagem e remocéo dos restos vegetais, resultantes do corte;
Recortes especificos de meio fios, calcadas e canteiros;
Reformulacéo de canteiro de flores e folhagens;

Replantio;

Reposicdo de terra nos canteiros, vasos e jardineiras;
Reposicéo ou troca de pedrisco;

Rocada;

Transplante de folhagens e flores existentes;

Tratamento das plantas nos vasos internos (poda de limpeza, afofamento do solo, adubacéo e
aplicacao de 6leo mineral);

2 jardineiros;
4 ajudantes de jardinagem;

1 encarregado.

2.2.4. Poda de pequena monta (arbustos, cercas vivas e arvores de pequeno porte — ou aquelas

cuja altura na fase adulta atinge até 1,8 metros):

Acompanhamento técnico periédico;
Coleta e remocao de lixo;
Conducéo de trepadeira,
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Controle fitossanitario: programacao e execucado permanente de prevencao, combate e/ou
controle a pragas e doencas especificas a cada espécie vegetal;

Corte e recolhimento de galhos condenados ou caidos;

Cortes de cercas vivas;

Erradicacao das plantas invasoras;

Poda de formacao;

Poda de limitacdo de crescimento dos arbustos;

Poda de limpeza; e

Rastelagem e remocéo dos restos vegetais, resultantes do corte;
2 jardineiros;

3 ajudantes de jardinagem;

1 encarregado.

Toda a remocéo, carga, transporte e descarregamento dos materiais resultantes da limpeza
geral devem seguir rigorosamente as normas técnicas e legislacdo que regulamentam a
matéria, em especial a NBR 10004:2004.

Cabera ao responsavel técnico junto a Secretaria de Planejamento e Meio Ambiente da
Prefeitura Municipal de Potim determinar a correta periodicidade de realizacdo das
atividades, observando que:

2.4.1. Airrigacdo devera ser feita no periodo da seca. A agua utilizada para a irrigacao deve ser

de reuso, quando houver podendo ser utilizada agua proveniente da rede publica de
abastecimento.

2.4.2. A Contratada devera empregar somente produtos inseticidas, fungicidas, formicidas,

herbicidas, moluscicidas, nematicidas, acaricidas, bactericidas, reguladores de crescimento,
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abrilhantador de folhas e outros produtos de origem quimica ou biolégica para uso em
jardinagem amadora de venda direta ao consumidor, aprovados pela ANVISA.

2.4.3. O responsavel técnico deve determinar a periodicidade correta para a adubacéo, e o tipo de
adubo a ser utilizado, de acordo com as caracteristicas da area e os resultados obtidos pela
analise de solo realizada.

3. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A Contratada responsabilizar-se-a integralmente pelo servico a ser prestado nos termos da
legislacdo vigente, pela operacionalizacdo, manutencdo e conservacdo dos jardins, nas
dependéncias do Contratante mencionadas no item 1.5., destinadas para este fim, observando:

3.1. Condicdes Gerais:

a) Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es assumidas,
todas as condi¢cdes que culminaram em sua habilitacdo e qualificacdo na fase da licitacao;

b) Manter, durante toda a execucéo dos servicos posse do Livro de Ordem (diario de obras/livro de
ocorréncia), em compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

c) Manter planejamento de esquemas alternativos de trabalho ou planos de contingéncia para
situagdes emergenciais, tais como: falta d’agua e/ou de energia elétrica, quebra de equipamentos,
greves e outros, assegurando a manutencéo do atendimento adequado;

d) Designar por escrito, no ato do recebimento da Autorizagcdo de Servicos, preposto(s) que
tenha(m) poderes para resolucéo de possiveis ocorréncias durante a execug¢ao do contrato;

e) Quando da realizac&o de atividades com produtos quimicos controlados, nas areas escopo dos
trabalhos, respeitar a legislacdo vigente e observar as boas praticas técnica e ambientalmente
recomendadas no que tange a qualidade, a quantidade ou a destinacdo. Essas atividades séao de
inteira responsabilidade da Contratada, que respondera em seu proprio nome perante 0s 6rgaos
fiscalizadores;
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f) Disponibilizar insumos suficientes, adequados e necessarios para a manutencdo das areas,
assim como equipamentos e ferramentas utilizados na execucédo das atividades objeto deste
contrato;

g) Manter, prioritariamente, os veiculos envolvidos indiretamente na execuc¢ao dos servi¢os, assim
COMO No apoio e supervisdo dos servigos, os classificados como A ou B pelo Programa Brasileiro
de Etiguetagem Veicular (PBEV), considerando-se sua categoria;

h) Fornecer a Contratante copia do resultado da analise do solo, sempre que esta atividade for
realizada.

i) Apresentar, juntamente com a medicao, relatério fotografico com data e local de cada trecho
executado.

j) Os precos unitarios dos servicos contidos no orcamento séo referentes aos valores por m2 por
todo o més de manutencéao.

3.2. Dependéncias, instalacfes fisicas, equipamentos e ferramentas:

a) Manter em perfeitas condi¢cdes de uso as dependéncias e 0s equipamentos vinculados a
execucao dos servicos, responsabilizando-se por eventuais extravios ou quebras;

b) Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais como:
ferramentas manuais, carrinhos para transporte de materiais, etc., de forma a néo serem
confundidos com similares de propriedade do Contratante;

c) Responsabilizar-se pela manutencdo preventiva e limpeza dos seus equipamentos e
ferramentas;

d) Executar a manutencao corretiva de seus equipamentos e suas ferramentas, substituindo-os
guando necessério, a fim de garantir a continuidade dos servi¢os;
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e) Os equipamentos, utensilios e mdveis pertencentes ao Contratante, e disponibilizados a
Contratada, deverdo, ao término do contrato, ser devolvidos em condi¢des de uso;

f) Providenciar a contagem e a verificagdo do estado de conservacédo dos equipamentos, e das
instalacdes, na presenca de preposto designado pelo Contratante, com antecedéncia minima de
30 (trinta) dias do término do contrato, para possiveis reparos, substituicdes ou reposi¢des, durante
o citado periodo;

g) Utilizar as dependéncias vinculadas a execucdo do servico, exclusivamente para atender ao
objeto do contrato;

h) Estabelecer e cobrar o cumprimento de padrdes de conduta adequada na utilizacdo dos
saneantes, materiais e equipamentos utilizados.

3.3. Do pessoal da contratada:

a) A Contratada deverd zelar pela administracdo do seu pessoal, adotando as medidas necessarias
ao bom desempenho do servico;

b) Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os mediante crachas com fotografia recente e
provendo-os dos Equipamentos de Protegao Individual (EPIS).

c) Para a execucdo dos servicos, a Contratada deve manter no local de trabalho o niumero suficiente
e adequado de pessoal operacional, necessario ao exato cumprimento das obriga¢des assumidas;

d) Manter como responsavel técnico por esses servicos um profissional de nivel superior/técnico
em areas correlatas ao objeto contratado (engenharia, agronomia, arquitetura, gestdo ambiental,
biologia, quimica), devidamente inscrito no Conselho Regional, possa ser acionado a qualquer
momento, caso Seja necessario;

e) Todos os funcionarios devem ter experiéncia no exercicio de suas fungdes, o que sera
comprovado pela apresentacdo, no ato da assinatura do contrato, da copia autenticada da carteira
de trabalho de cada um deles, na parte que comprova o registro do empregado;
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f) No ato de assinatura do contrato e na data de sua prorrogacéo, a Contratada devera apresentar
ao Contratante toda documentacdo habil para a comprovacdo dos requisitos obrigatorios ao
pessoal contratado, como a Regularidade do Vinculo Empregaticio e copias do contrato de
trabalho;

g) No ato de assinatura do contrato e a cada dispensa ou admissédo, a Contratada apresentara ao
Contratante a relacdo de funcionarios alocados aos servigos, comunicando imediatamente as
alteracdes no quadro de pessoal;

h) Cabe a Contratada manter os empregados dentro do padrdao de higiene recomendado pela
legislacdo vigente, fornecendo uniformes e equipamentos de protecao individual especificos para
o desempenho das funcbes sem 6nus para os mesmos, em conformidade com a Norma do
Ministério do Trabalho e Emprego n° 6 (Equipamentos de Protecao Individual), regulamentada pela
Portaria n® 3.214, de 08/06/78. Entre os uniformes e equipamentos, destacam-se: aventais, calcas,
camisas, capas de chuva, botas ou ténis antiderrapantes;

i) Em relacdo ao pessoal empregado no servico, a Contratada devera:

= Controlar a assiduidade e pontualidade do pessoal no servico, comunicando imediatamente a
Administracdo do Contratante eventuais altera¢cdes e atrasos, suprindo as eventuais auséncias,
e assegurando lhes meios de locomocéo até o local de trabalho;

= Fiscalizar e manter adequada conduta do seu pessoal nos setores de atividade e nas
dependéncias do Contratante, fornecendo-lhes o manual de procedimentos contendo
instrucbes acerca de obrigacdes, atos, atitudes e acdes cabiveis e outras a serem evitadas
durante o servico;

= Responsabilizar-se pela disciplina que seus empregados deverao ter durante suas horas de
trabalho e comprometer-se que os mesmos manterao o devido respeito e cortesia, seja no
relacionamento entre companheiros, seja no atendimento aos usuarios;

=  Substituir imediatamente qualquer empregado, a pedido do Contratante;

= Manter no local de trabalho um representante como responsavel pelos servicos e pelo seu
pessoal, o qual respondera as solicitagdes e contatos junto ao Contratante. Providenciar, ato
continuo a eventuais impedimentos, a efetiva e imediata substituicAo do mesmo por profissional
de experiéncia equivalente ou superior, conforme previsto na Lei Federal no 8.666/93;

= Afixar no recinto do Contratante as escalas de servico mensal de seus empregados,
especificando todas as fun¢gdes com nomes e respectivos horarios;
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= Promover periodicamente treinamentos especificos, tedricos e praticos para toda a equipe de
trabalho, abordando, obrigatoriamente, a prevencdo de acidentes de trabalho, combate a
incéndio e temas relacionados a execucao das atividades dos funcionarios;

= Nas atividades diarias, o funcionario da Contratada devera usar uniforme completo, limpo,
passado e identificado com cracha da empresa.

J) Responsabilizar-se, em caso de greve da categoria (jardineiros), pela manutencao total dos
servicos contratados, para que néo haja interrupcdo dos mesmos;

k) Todas as determinacfes dadas pelo Gestor do Contrato ao representante citado serdo
consideradas como dirigidas a Contratada, assim como todas as acfes ou omissfes desse
funcionario que venham a prejudicar a normalidade dos servicos;

[) Correrdo as expensas da contratada quaisquer exames laboratoriais ou tratamentos necessarios
aos seus funcionarios;

m) A Contratada deve apresentar mensalmente, junto com a nota fiscal/fatura, os comprovantes de
pagamento da folha do pessoal alocado para a execucédo desse objeto, seus beneficios e encargos.

n) A Contratada deve comunicar ao Contratante quanto a existéncia de acfes trabalhistas
decorrentes da execucao do contrato que, direta ou indiretamente, responsabilizem o Contratante
em Seus processos;

0) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados acidentados ou com mal subito;

p) Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal e as normas
internas de segurancga, medicina do trabalho e protecdo ambiental;

g) Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamentos de beneficios e encargos.

r) Ministrar aos seus empregados curso para aplicacao de saneantes, nos quais serdo esclarecidos
os riscos desse trabalho, além de agbes a serem tomadas para a prevencdo de acidentes. Para
essa funcao, fica proibida a contratacéao de trabalhadores nao alfabetizados.
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s) Manter funcionério devidamente capacitado e qualificado para operar maquinas, equipamentos
e implementos, em conformidade com a legislagéo vigente.

t) A Contratada deve observar a legislacao trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e
outras disposicdes previstas em normas coletivas da categoria profissional.

3.4. Controle de qualidade dos servigos prestados:

A Contratada deve manter a qualidade e uniformidade do servico, independentemente das escalas
de servico adotadas. Devera também atender quais quer apontamento do setor competente caso
haja.

3.5. Responsabilidade civil:

A Contratada reconhece que € a Unica e exclusiva responsavel por danos ou prejuizos que vier a
causar ao Contratante, coisa, propriedade ou pessoa de terceiros, em decorréncia da execuc¢éo do
objeto, ou danos advindos de qualquer comportamento de seus empregados em servico, correndo
as suas expensas, sem quaisquer 6nus para o Contratante, ressarcimento ou indenizacfes que
tais danos ou prejuizos possam causar.

3.6. Fornecimento de insumos:

A Contratada deve fornecer os insumos necessarios e adequados, em quantidade suficiente para
a realizacdo das atividades aqui compreendidas, com excec¢ao das mudas e dos saneantes, cuja
responsabilidade de fornecimento é do Contratante.

3.7. Critério de medicéo e parametros para calculo do BDI.

Sera medido por m? executado, mantido e conservado durante um més de servico.
Os precos unitarios contidos no orgamento sao os valores por m2 por todo o0 més de manutencao.

Parametros para calculo do BDI:

Item Total Componentes | Subtotal
Despesas indiretas 5,81% Administracao central 5,31%
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Seguros 0,50%
Lucro 7,20% Lucro 7,20%
Despesas fiscais 14,25% COFINS 7,60%
ISSQN 5,00%
PIS 1,56%

BDI = ((1 + 5,81%) x (1 + 7,20%)) / (1 - 14,25%)

BDI =1,32278 = 32,278%
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5.

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

Indicar, formalmente, o gestor/fiscal para acompanhamento da execucao contratual,

Disponibilizar a Contratada suas dependéncias e instalacdes para a execucao dos servigos
do objeto contratado;

Realizar medi¢des dos servigos executados conforme execucao das atividades por unidades
mencionadas no item 1.5. e, encaminhar para liberacdo de pagamento, as faturas aprovadas
pela prestacéo de servicos;

Acompanhar e garantir que as normas de seguranca sejam respeitadas na aplicacao de
saneantes;

Fornecer instrucdes detalhadas sobre os servicos de manutencao e conservacgao de jardins
a serem realizados, assim como esclarecer davidas surgidas durante a execucao;

Fornecer mudas e saneantes, quando necessario, adequados e em quantidade suficiente
para a realizacéo das atividades aqui compreendidas.

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos serdo executados em horarios que nédo interfram nas atividades normais do
contratante.
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6. FISCALIZACAO/CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. Ao Contratante, por intermédio do gestor/fiscal, é assegurada a gestéo e/ou fiscalizacdo dos
servicos contratados, de forma a acompanhar a execugao contratual, cabendo a ele:

a) Exercer a fiscalizacao dos servicos contratados, observando, por exemplo, o cumprimento dos
horarios, e a compatibilidade com o cronograma de trabalho estabelecidos; de modo a assegurar
a efetiva execucao do escopo contratado,

b) Registrar ocorréncias na execucdo do objeto contratado, indicando e aplicando as eventuais
multas, penalidades e sanc¢des por inadimplemento contratual;

c) Realizar avaliacdo periddica das atividades desenvolvidas pela Contratada, utilizando-se da
ferramenta constante do Apéndice deste caderno; e

d) Aprovar as faturas de prestacéo de servicos somente dos servigcos efetivamente aceitos.

6.2. A fiscalizacdo do Contratante tera, a qualquer tempo, acesso a todas as dependéncias
vinculadas a execucéo dos servi¢os contratados, podendo verificar as condicdes de higiene
e de conservacao das dependéncias, equipamentos e utensilios utilizados;

6.3. A fiscalizacdo dos servicos pelo Contratante ndo exclui nem diminui a completa

responsabilidade da Contratada por qualquer inobservancia ou omisséo a legislacéo vigente
e as clausulas contratuais.

7. CARACTERISTICAS DA (S) UNIDADE(S) ATENDIDA(S)

7.1. Local, endereco da unidade e metragem:

Endereco Iltem Servico  Metragem

) _ : 11 4.371,12m?

Praca Francisco de Assis Praca entre as Avenidas 2
~ . ~ 1.2 206,00 m

Galvao Adriano Galvao de )
13 63,00 m
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Castro,Governador Mario Covas 1.4 157,08 m2
e rua Mario Lima Tanaka.
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Local | Endereco Item Servico  Metragem
Entroncamento entre a Av.
Arlete Freitas Teberga,
Rotatéria Adriano Galvao de Castro e 1.1 116,9m?2
Av. Governador Mario Covas,
s/n°® — Frei Galvao

Potim, 12 de fevereiro de 2021.

Eng. Civil Hiancen Vieira Teixeira dos Santos
CREA - SP 5070462379
Secretario de planejamento urbano
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