
 

CARTA SERVIÇO – COMPRAS E LICITAÇÃO  

Serviço: Compras e Licitação. 

  

Descrição: Realização de todas as modalidades licitatórias, formalização de 

processos, compra direta, formalização e gestão de contratos e atas de registro 

de preços, realização de cadastros para fornecedores, emissão de pedidos de 

compra, realização de cotações, contatos diários com fornecedores e empresas, 

recebimento de notas fiscais, publicações em meios oficiais, contato diário com 

diversos setores da prefeitura municipal executando o atendimento às 

solicitações de todas as secretariais.   

Forma de atendimento: Via telefone, e-mail e presencialmente. 

Telefone: (12) 3112-9200. Celular: (12) 9.9681-8578  

E-mail: licitacao@potim.sp.gov.br / compras@potim.sp.gov.br  

Serviço on-line: Atualmente realizamos pregões de forma eletrônica pelo 

sistema da BNC (Bolsa Nacional de Compras) – link: https://bnc.org.br/ os 

demais serviços se encontram disponíveis no site da prefeitura – 

www.potim.sp.gov.br  

 

Local de atendimento: Paço Municipal - Endereço: Praça Miguel Corrêa dos 

Ouros. Nº 101 – Centro, Potim/SP. CEP: 12.525-000 

  

Dia e horário de atendimento: De Segunda a Sexta das 08:00 às 17:00 horas. 

Previsão de tempo de espera na área de atendimento: De forma presencial e 

via telefonema o atendimento é imediato, via e-mails o atendimento é no mesmo 

dia em que o e-mail foi recebido com tempo estimado de uma a duas horas. 

 

Secretarias e Órgãos envolvidos:  Secretaria de Administração, Secretaria 

Adjunta de Gestão de Aquisição e Logística e Diretoria de Gestão de Aquisição 

e Suprimentos.  

  

Meios de contato: E-mails licitacao@potim.sp.gov.br e 

compras@potim.sp.gov.br, Telefone: (12) 3112-9200. Celular: (12) 9.9681-8578.  

 

Quem pode solicitar: Todas as secretarias municipais, empresas interessadas 

em algum serviço especifico ou consultas e os munícipes. 


