CARTA SERVICO- DIRETORIA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Servico:

Diretoria de Gestao de Recursos Humanos

Descricao:

Prestamos servi¢os de gerenciamento de folha de pagamento e vida funcional
dos servidores municipais. Geracdo de encargos trabalhistas (INSS e FGTS) e
processos de admisséo e rescisdo. Processos de encaminhamento ao INSS
(Auxilio Doenca) e Seguranca do Trabalho.

Forma de atendimento:
Presencial, telefone e pelo e-mall

Telefone:
(12) 3112-9200 Ramal 9205

E-mail:
rh@potim.sp.gov.br

Servic¢o on-line
N&o ha

Local de atendimento:
Paco Municipal

Dia e horario de atendimento:
Segunda a sexta feiras das 08:00 as 17:00 horas

Previsdo de tempo de espera na area de atendimento:
Sem tempo de espera. Atendimento imediato.

Secretarias e Org&os envolvidos:
Secretaria Municipal de Administracéo

Meios de contato:
e-mail rh@potim.sp.gov.br ou telefone (12) 3112-9200

Quem pode solicitar:

Qualquer cidadao mediante procuragéo do servidor interessado bem como os
proprios servidores publicos municipais. Quando o assunto néo for referente a
um servidor especifico (exemplo: Concurso Publico ou Processo Seletivo)
qualquer cidadao podera solicitar atendimento.
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