PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM .

“TERRA DO ARTESANATO”

LEI COMPLEMENTAR N° 090/2019 DE 18 DE JULHO DE 2019.

EMENTA: “Dispée sobre alteragio na Lei
Complementar n° 081/2019 de 07 de janeiro de 2.019
que trata da organizagdo dos servidores ptiblicos
do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de
Potim, institui plano de carreiras e salario e da

outras providéncias”.

ERICA SOLER SANTOS DE OLIVEIRA, Prefeita do Municipio de Potim,

Estado de Séo Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,

FAZ SABER que a Camara Municipal de Potim aprovou e ela sanciona
e promulga a seguinte Lei:

Art. 1°. Esta Lei altera a redagéo da Lei Complementar n® 081/2019, de
07 de janeiro de 2019.

Art. 2°. Altera no Anexo | os seguintes quadros: geral de empregos
publicos permanentes — Grupo Ocupacional Superior, Grupo Ocupacional Superior —

Saude e Grupo Ocupacional Operacional, que passa a ter a seguinte redagao:

GRUPO OCUPACIONAL SUPERIOR

DENOMINAGAO REFERENCIA | QUANT.
Analista de Planejamento e Orgamento 5 1
Arquiteto 5 2
Assistente Social 4 6 /%/ L
Bibliotecario < 2 /
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Contador

Controlador Geral do Municipio

Engenheiro Agrénomo

Engenheiro Ambiental

Engenheiro Civil

Farmacéutico

Fisioterapeuta

Fonoaudiélogo
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Gerente de Convénios e Contratos

Monitor de Educacao Infantil
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Nutricionista

Procurador Juridico Municipal

Psicélogo

Psicopedagogo
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Terapeuta Ocupacional

GRUPO OCUPACIONAL SUPERIOR — SAUDE

DENOMINACAO REFERENCIA | QUANT.
Médico (20H) 8 10
Médico — Estratégia de Saude da Familia 5
(40H)

Médico Psiquiatra

Médico Veterinario

Enfermeiro — Estratégia de Saude da Familia
(40H)

Enfermeiro 5 11

Dentista 4 12
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GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL

DENOMINACAO REFERENCIA | QUANT.

Agente Operacional 1 168
Cozinheiro 1 2
Encanador 2 6
Motorista 2 35
Operador de Maquinas 2

Padeiro 1

Pedreiro 2 5
Vigia 2 25

Art. 3°. Altera o Anexo IV, quadro de empregos publicos permanentes a
serem extintos, passando a ter a seguinte redacéao:

ANEXOV
QUADRO DE EMPREGOS PUBLICOS PERMANENTES EXTINTOS

DENOMINACAO QUANTIDADE
Auxiliar de Consultério Dentario ESF 3
Auxiliar de Laboratério 4
Bercarista 5
Bidlogo 1
Carpinteiro 5
Chefe de Administracéo 1
Chefe de Departamento Pessoal 1
Cirurgiao Dentista ESF 3
Coordenador de Ndcleo 2
Coordenador Geral 1
Coveiro 6
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Educador da Saude

Eletricista

Jardineiro

Lancador

Mecanico
Médico do Trabalho

Médico Plantonista
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Monitor de Ensino Musical

Monitor de Atividade Esportiva

Pintor

Projetista

Secretaria da Junta Militar

Secretaria Plena

Supervisor da Saude

Supervisor de Obras

Supervisor de Pragas e Jardins

Supervisor de Limpeza Publica

Supervisor de Compras

Supervisor da Merenda Escolar
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Técnico Administrativo

Tecnico em Enfermagem ESF

-
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Técnico em Nutricao

Telefonista

Art. 4°. Altera o Anexo VII, descricdo de requisitos de contratagdo dos

empregos publicos permanentes, passando a ter a seguinte redacéo:

ANEXO VI ' )
DESCRIGAO E REQUISITOS DE CONTRATACAO % ;

DOS EMPREGOS PUBLICOS PERMANENTES
MO

7/
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GRUPO OCUPACIONAL
SUPERIOR
Emprego: Arquiteto
Requisitos de contratacéo: curso superior completo em arquitetura e inscricdo no
Conselho Regional de Arquitetura e Urbanismo.

Jornada de trabalho: trinta horas semanais.

Emprego: Engenheiro Agrénomo
Requisitos de contratac@o: curso superior em engenharia agronémica e inscricao no
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia.

Jornada de trabalho: trinta horas semanais.

Emprego: Engenheiro Ambiental

Requisitos de contratagdo: curso superior em engenharia ambiental ou civil com
especializacdo em meio ambiente e inscricdo no Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia.

Jornada de trabalho: trinta horas semanais.

Emprego: Engenheiro Civil
Requisitos de contratagéo: curso superior em engenharia civil e inscricdo no Conselho
Regional de Engenharia e Arquitetura.

Jornada de trabalho: trinta horas semanais

Emprego: Monitor de Educacgao Infantil
Requisitos de contratagédo: curso superior completo em pedagogia.

Jornada de trabalho: quarenta horas semanais.

Planejar jogos e entretenimentos, atividades musicais ritmicas e outras atividades a
serem desenvolvidas pelas criangas selecionando ou preparando textos adequados
consultando obras especificas ou trocando ideias com orientadores educacionais, para

obter um roteiro que facilite as atividades educativas e o relacionamento educador-
o
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educando coordenar as atividades do curso, desenvolvendo no aluno o gosto pelo
desenho, pintura, modelagem, conservacao, canto e danca, através da pratica destas
atividades, para ajudar as criancas a compreenderem melhor o ambiente que as rodeia,
estimular-lhes e desenvolver lhes as inclinagdes e aptidées e promover sua evolucao,
harmoniosa;

Infundir nas criancgas habito de limpeza, disciplina e tolerancia e outras atribuicées morais
e sociais empregando recursos audiovisual ou outros meios a fim de contribuir para a
educagao das mesmas;

Registrar as atividades desenvolvidas no curso e todos os acontecimentos pertinentes,
fazendo anotagdes no livro de controle para possibilitar a avaliagdo do desenvolvimento
do curso.

Executar outras atividades correlatas.

GRUPO OCUPACIONAL
SUPERIOR SAUDE

Emprego: Dentista

Requisitos de contratacdo: curso superior completo em odontologia, a especialidade
odontolégica sera definida no edital do concurso publico e inscrigdo no Conselho
Regional de Odontologia.

Jornada de trabalho: dezesseis horas semanais.

GRUPO OCUPACIONAL
ADMINISTRATIVO

Emprego: Secretario de Escola

Requisitos de contratagdo: ensino medio completo, conhecimentos basicos de
informatica como usuario.
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GRUPO OCUPACIONAL
APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL

Emprego: Agente de Apoio Escolar
Requisitos de contratagdo: ensino médio completo e conhecimentos basicos de
informatica como usuario.

Jornada de trabalho: quarenta horas semanais.

Fiscalizar o cumprimento do horario de entrada e de saida dos alunos, bem como os
horarios destinados ao recreio e a outras atividades, fazendo soar campainha nos
horarios determinados, organizando a formacao dos alunos e sua entrada em sala de
aula;

Orientar e fiscalizar a entrada e a saida dos alunos, verificando se ha autorizacao para
a retirada da crianga ou se a mesma pode sair da unidade escolar desacompanhada;
Contatar, quando solicitado por superiores, pais de alunos, para recados ou
comunicacdes;

Acompanhar as atividades recreativas procurando evitar brigas e discussées entre
alunos durante os horarios de recreio;

Entregar pautas de presenga, mensagens especiais, notas e bilhetes em sala de aula
certificando-se do recebimento pelo professor e recolhendo as pautas de presenga antes
gue as aulas se encerrem para devolvé-las a secretaria;

Supervisionar os horarios de merenda para que esta se desenvolva em ambiente
tranquilo e harmonioso;

Acompanhar a distribuicdo da merenda escolar;

Acompanhar alunos em atividades extracurriculares auxiliando os professores na
manutenc¢do da disciplina e assegurando a segurancga dos alunos;

Acompanhar alunos em desfiles e solenidades que sejam organizadas pela escola;
Observar a entrada e a saida de pessoas nas dependéncias da unidade escolar,
prestando informacdes e efetuando encaminhamentos, examinando autorizagées, para

garantir a seguranca do local;

Zelar pela seguranga de materiais e equipamentos postos sob sua responsabilidade;
‘_/(—ta’q"k)
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Comunicar imediatamente & autoridade superior quaisquer irregularidades encontradas;
Contatar, quando necessario, drgaos publicos, comunicando a emergéncia e solicitando
SOCOITO;

Percorrer sistematicamente as dependéncias da unidade escolar e areas adjacentes,
verificando se portas, janelas, portdes e outras vias de acesso estdo fechadas
corretamente e observando pessoas que lhe paregam suspeitas, para possibilitar a

tomada de medidas preventivas;

Orientar a execugéo de servigos de manutengéo mobiliaria e predial, tais como troca de
lampadas, fusiveis, tomadas e interruptores, conserto de mesas, carteiras escolares,
cadeiras, descargas, torneiras, pintura de paredes, grades, entre outros;

Organizar, administrar e fiscalizar as varias se¢bes da biblioteca;

Organizar o horario de atendimento de forma a atender as necessidades e interesses do
corpo docente e discente da Escola;

Organizar e manter em dia a classificagao, a catalogacéo e o inventario do acervo:
Cumprir e fazer cumprir o regulamento da Biblioteca;

Cuidar da manutengéo da ordem no recinto da biblioteca, da conservagéo do acervo e
providenciar periodicamente sua desinfecéo;

Incentivar e orientar alunos nas pesquisas, consultas e leituras através de acoes
integradas com o corpo docente;

Apresentar a Diretoria, quando solicitado, dados estatisticos sobre o movimento da
Biblioteca e, anualmente, relatério geral;

Elaborar, coordenar e manter atualizados os sistemas informatizados da biblioteca
escolar;

Registrar e catalogar os livros, periédicos, folhetos, mapas, recortes e outros documentos
menores;

Adequar o controle de entrada e saida de exemplares;

Zelar pela guarda e manutencgéo do acervo;

Prestar informages aos usuarios;

Pesquisar, sugerir e coordenar compra de novos livros, visando a atualizagdo da

biblioteca e o atendimento as necessidades dos professores e alunos da escola; q, ;
— .
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Dar suporte aos professores sobre a existéncias de obras coerentes com a proposta
pedagodgica da escola;

Fazer a divulgacdo das novas aquisicbes da biblioteca escolar aos usuarios e
professores;

Acompanhar alunos desde o embarque no transporte escolar até seu desembarque na
escola de destino, assim como acompanhar os alunos desde o embarque, no final do

expediente escolar, até o desembarque nos pontos préprios;

Verificar se todos os alunos estdo assentados adequadamente dentro do veiculo de
transporte escolar;

Orientar e auxiliar os alunos, quando necessario a colocarem o cinto de seguranga ou a
utilizag&o de outros equipamentos obrigatorios de seguranca;

Orientar os alunos quanto aos riscos de acidentes, evitando colocar partes do corpo para
fora da janela e outras situagées de risco;

Zelar pela limpeza e organizagéo do veiculo de transporte antes, durante e apés o trajeto;
Identificar a instituicdo de ensino dos respectivos alunos e deixa-los no local
especificado;

Aucxiliar os alunos a subir e descer as escadas do veiculo de transporte;

Verificar a seguranga dos alunos no momento do embarque e do desembarque;
Organizar, em conjunto com os responséaveis pelo transporte escolar, os horarios dos
veiculos informando aos pais, responsaveis e alunos:

Conferir se todos os alunos frequentes no dia estéo retornando para suas residéncias ou
locais estipulados pelos pais ou responsaveis:

Auxiliar os pais ou responsaveis de alunos com deficiéncia na locomogao e acomodacao
adequada;

Tratar os pais, responsaveis e alunos com urbanidade e respeito, comunicando casos e
situagcées de conflito ao responsavel pelo transporte de alunos;

Comunicar as chefias as dificuldades e problemas encontrados na execugao dos
servigos que necessitam de parecer técnico;

Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e

necessario ao exercicio de suas atividades;

AN
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Acompanhar, cuidar, zelar pela seguranga, pelo bem-estar, sadde, alimentacéo, higiene
pessoal, educagéo, cultura, recreagéo e lazer das criangas, os adolescentes e jovens
que apresentarem qualquer tipo de dificuldade ou deficiéncia, com laudos médicos ou
nao, de forma individual ou em grupos;

Acompanhar os alunos nos seus afazeres e incentiva-los para o desenvolvimento de
potencialidades e autonomia;

Atuar como elo entre os alunos, a equipe escolar e a familia; escutar, estar atento e ser
solidario com a crianga/adolescente/jovem providenciando o atendimento das demandas
de cada individuo; estimular e acompanhar a alimentacio saudavel:

Ajudar na locomogéo e atividades fisicas; estimular atividades de lazer e ocupacionais;
Comunicar a equipe escolar sobre toda e qualquer situagdo anormal que ocorra com
cada aluno, dentro ou fora do espaco fisico da Unidade Escolar; monitorar os alunos em
tempo integral;

Manter o ambiente organizado; acompanhar os alunos em demandas especificas,
atividades extraclasses, no transporte escolar quando necessario;

Prestar apoio e participar do planejamento, execugéo e avaliagdo das atividades e
contribuir para o oferecimento de espago fisico e de convivéncia adequados a seguranca
ao desenvolvimento, ao bem-estar social, fisico e emocional das criangas nas
dependéncias das unidades escolares de atendimento na rede municipal ou nas
adjacéncias e atividades escolares fora das Unidades Escolares;

Responsabilidade de executar tarefas relacionadas a limpeza, manutencao e
conservagao da escola, assim como ao controle e preparo da merenda escolar;
Executar tarefas de limpeza interna e externa do prédio, dependéncias, instalagoes,
moveis e utensilios da escola;

Preparar e distribuir merenda aos alunos;

Executar pequenos reparos em instalagées, mobiliarios, utensilios e similares:

Prestar servigo de mensageiro;
Auxiliar na manutengéo da disciplina geral;

Respeitar e atender as solicitagdes da Diregéo;

Executar outras atividades correlatas.

A
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Emprego: Agente Comunitario de Saude
Requisitos de contratagao: ensino médio completo.

Jornada de trabalho: quarenta horas semanais.

Limpar, organizar e zelar pelo ambiente fisico de trabalho;

Na auséncia de recepcionista, realizar com presteza atendimento ao publico em geral.

GRUPO OCUPACIONAL
OPERACIONAL

Emprego: Cozinheiro
Requisitos de contratagcao: ensino fundamental completo ou curso técnico
profissionalizante de cozinheiro.

Jornada de trabalho: quarenta horas semanais ou em regime de escala de trabalho.

Executar trabalhos de cozinha, relativos a preparacgao de alimentos;

Preparar refeigdes variadas em forno e fogao;

Selecionar verduras, carnes, peixes e cereais para cozimento quanto a qualidade,
aspecto e estado de conservacao;

Operar fogbes, aparelhos de preparagdo ou manipulagdo de géneros alimenticios,
aparelhos de aquecimento ou refrigeragao e outros, elétricos ou nao;

Zelar para que o material e o equipamento de cozinha estejam sempre em perfeitas
condigdes de utilizagao, funcionamento, higiene e seguranga;

Exercer perfeita vigilancia técnica sobre a condimentacéo e secdo dos alimentos;

Executar outras atividades correlatas;

Emprego: Padeiro
Requisitos de contratacdo: ensino fundamental completo ou curso técnico
profissionalizante de padeiro.

Jornada de trabalho: quarenta horas semanais ou em regime de escala de trabalho.

Executar trabalhos de padaria e confeitaria, relativos a preparacéo de paes, bolos e y%/ :
confeitos; MO
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Preparar paes, massas, bolos e confeitos variados em forno e fogao;

Selecionar todos os produtos necessérios e adequados para o preparo dos alimentos
quanto a qualidade, aspecto e estado de conservacao;

Operar fornos, aparelhos de preparagdo ou manipulagdo de géneros alimenticios,
aparelhos de aquecimento ou refrigeragéo e outros, elétricos ou nao:

Zelar para que o material e o equipamento de cozinha, padaria e confeitaria estejam
sempre em perfeitas condigdes de utilizagao, funcionamento, higiene e seguranga;
Exercer perfeita vigilancia técnica sobre a condimentagéo e secao dos produtos:
Executar outras atividades correlatas;

Art. 5°, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, alteradas as
disposicdes ao contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, AFIXE-SE E CUMPRA-SE.

Potim, 18 de julho de 2019.

‘JQDDUHOM L‘—'{;W’\D’
ERICA SOLER SANTOS DE OLIVEIRA
Prefeita Municipal

Raphaela garolme Pedroso Abrantes

Secretaria de Administragao

Nétula: Texto de lei publicado na Secretaria de Administragdo em consonancia com a Lei Organica do Municipio de Pgti
art. 87, em 18 de julho de 2019.
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